Outlook for Android

E-postvyn

Pa bilden nedan ser du det du mots av néar du 6ppnar Outlook i mobilen. Du har féljande funktioner:
(1) E-postvyn (2) Sokfunktion (3) Kalendervyn (4) Skapa nytt e-postmeddelande (5) Inkorg (6)
Mappar (7) Filter.
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e (1) E-postvyn ar den vyn du ser pa bilden ovan. Har kan du lasa, skapa och strukturera e-
postmeddelanden.

e (2) Med sokfunktionen kan du leta efter specifika personer eller e-postmeddelanden.

o (3) I kalendervyn kan du se dina bokningar. Skifta till kalendervyn genom att trycka pa (3).

o (4) Den blaa knappen 6ppnar ett tomt nytt meddelande.

e (5) Ytan for inkorgen visar dina senaste e-postmeddelande for den aktuella mappen.

e (6) Med knappen uppe i vanstra hornet kan du se ditt mappfonster och vélja vilken mapp du vill
visa inkorgen for.

e (7) Med hjalp av filter kan du enklare hitta det du letar efter i din inkorg.



Kalendervyn

| kalendernvyn har du ytterligare funktioner. Har kan du gora foljande: (1) Se dina nuvarande
bokningar (2) Andra vyn 6ver kalendern (3) Bliddra i kalendern (4) Skapa ny bokning.
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e (1) | faltet i mitten kan du se dina nuvarande bokningar fér dom kommande dagarna. Genom att
scrolla upp eller ner kan du bladdra i kalendern.

e (2) Pa knappen uppe i hogra hérnet kan du dndra vyn 6ver kalendern. Du kan vilja att se dagens
agenda i en mer detaljerad vy, en tredagarsvy eller en manadsvy.

e (3) Pa datumpanelen kan du enkelt scrolla mellan datum.

e (4) Pa plustecknet 6ppnar du en tom bokningsruta dar du kan skapa en ny bokning.



